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沿浦办[2014]2号

沿浦海塘加固工程建设领导小组办公室

关于设立职能科室及人员分工的通知

沿浦海塘加固工程各参建单位 :

为进一步明确岗位职能,提高工作效率,推进工程建设顺利

进展,经研究讨论并报局领导同意,决定沿浦海塘加固工程建设

领导小组办公室下设综合科、工程技术科、政策处理科等三个职

能科室,具体工作职责如下:

(一 )综合科:1、 负责组织、管理日常工作;2、 负责工程

资料的收集整理,审核归档;3、 负责全办的文字综合工作;4、

负责参建各方人员考勤管理;5、 负责生产工地安全年产管理等工

作。

(二 )工程技术科:1、 负责工程前期项目申报;2、 负责督

促参建单位贯彻执行国家及上级部门颁布的法律、法规、标准、

规范等;3、 负责与设计院、代建、监理及项目部技术协调,组织

技术交底;4、 监察工程建设质量管理体系有效运行,优化质量控

制目标,协调工程隐患排查;5、 组织审核各项目部编制的施工组

织设计方案、进度计划,检查、监督施工组织设计方案实施情况、
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进度计划执行情况,上报工程统计报表;6、 协助总工程师组织工

程安全度汛计划编制,落实工程度汛安全措施检查,协助指导汛

后恢复生产等工作。

(三 )政策处理科:1、 负责政策处理所需资料数据的排查、

收集、统计、整理;2、 负责制定政策处理工作进度安排;3、 负

责协助马站镇、社区及时开展政策处理工作,督促落实进度;4、

负责协助马站镇、社区及时解决政策处理的矛盾和纠纷,定期汇

报进展情况等工作。

人员分工如下:

黄可新:负 责沿浦海塘建设办全面工作,抓好政策处理、工

程进度、安全生产等工作,协调工程建设中出现的困难和问题 ,

负责综合科开展工作。

俞国平:负 责工程技术协调工作,抓好工程质量和进度,协

助抓好安全生产,负 责工程技术科开展工作。

金孔冲:负 责政策处理工作,制定政策处理工作计划,协调

政策处理中产生的矛盾和纠纷。负责政策处理科开展工作。

陈广兵:负 责参建单位技术联系工作,监察工程建设质量 ,

编制每月工作计划、工作考核、统计报表编报和信息报送等工作。

联系 1标段。

郭显顶:负 责办公室内勤、收发文、档案管理,组织安全生

产检查,做好各参建单位考勤等工作。协助做好统计报表编报和

信息报送,协助抓好工程建设质量和进度。联系 2标段。

林中钦:负 责政策处理联系工作,协调工程建设中产生的矛

盾纠纷。

许燕毅:负 责资金使用计划、资金拨付、财务监管等工作。

— 2一



肖素琴 :

赖联族 :

盾纠纷。

张圣义 :

盾纠纷。

朱初照:

盾纠纷。

黄 建 :

盾纠纷。

许方同:

盾纠纷。

叶维贵:

盾纠纷。

负责工程资金报账工作。

负责政策处理联系工作 ,

负责政策处理联系工作 ,

负责政策处理联系工作 ,

负责政策处理联系工作 ,

负责政策处理联系工作 ,

负责政策处理联系工作 ,

协调工程建设中产生的矛

协调工程建设中产生的矛

协调工程建设中产生的矛

协调工程建设中产生的矛

协调工程建设中产生的矛

协调工程建设中产生的矛

主题词:沿浦海塘 职能科室 人员分工 通知

沿浦海塘加固工程建设领导/lx组办公室   ⒛14年 4月 9日 印发
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